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1: INTRODUCCION
1.1.- ;Qué son las Préacticas Tuteladas y cuales sus objetivos?

La asignatura obligatoria del Grado en Farmacia "Practicas Tuteladas" (PT), que
también recibe la denominacion de "Estancias" tiene como objetivo completar la
formacion del estudiante mediante su integracion en la actividad profesional que se
desarrolla en Farmacias Comunitarias (FC) o Servicios de Farmacia Hospitalaria (SFH).
Su contenido pretende capacitar al estudiante en todas las actividades profesionales
que se desarrollan habitualmente en ambos tipos de farmacias.

Es una asignatura totalmente practica, con una carga lectiva de 30 ECTS. Tiene
dos convocatorias anuales que se desarrollan de febrero a julio (ambos inclusive) y de
septiembre a febrero (ambos inclusive).

Su duracion es, de 6 meses, con una dedicacion diaria suficiente para
completar un total de 825 horas, y cumplir asi con la Normativa Europea (Directiva
2005736 CE, art. 44.2.b).

1.2.- Objetivos de esta Normativa

El objetivo de esta Normativa es establecer de forma clara todos los aspectos
gue afectan a los estudiantes, a la Facultad de Farmacia, a los Colegios Oficiales de
Farmacéuticos, a las FC, SFH y a los profesionales de los mismos, con objeto de
garantizar un correcto desarrollo de las PT.

La Normativa ha sido elaborada por la Comisién de Practicas Tuteladas y Externas
(CPTE), en la cual se encuentran representados todos los estamentos y figuras que
intervienen en las mismas (Anexo 1).

Dicha Comisidn es la responsable de supervisar su contenido y sera la encargada

de su actualizacion en caso de ser necesario.

2: INSTITUCIONES, FIGURAS UNIPERSONALES Y ORGANIGRAMA
2.1.- Facultad de Farmacia

La asignatura PT es una materia obligatoria no adscrita a un area de
conocimiento en concreto, por lo que la Facultad de Farmacia, a través de su
Decanato es la responsable académica del desarrollo de las mismas.

2.2.- Comision de Practicas Tuteladas y Externas (CPTE)

La Facultad de Farmacia, a través de la Junta de Facultad, nombrara una
Comisién Practicas Tuteladas y Externas (CPTE)

Cada mandato de los miembros elegibles de la Comisién sera por un minimo de
dos y un maximo de tres afios, procurando la renovacién parcial siempre que sea
posible. En el caso de los delegados de estudiantes se renovara de acuerdo a las
elecciones de los mismos.

La CPTE esta constituida por el Decano, el Vicedecano de Proyeccion Farmacéutica, 2
Profesores del Centro (al menos uno con responsabilidad en Master Universitario), 2
representantes de estudiantes (preferentemente, uno de Grado y uno de Master), 1
miembro del Personal de Administracion y Servicios y 5 representantes de la profesion
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farmacéutica (2 de los Colegios Oficiales de Farmacéuticos -COF-, 2 de los Servicios de
Farmacia Hospitalaria -SFH- y otro de la industria farmacéutica implicados en practicas
externas).

La Comision de Practicas Tuteladas y Externas (CPTE) tiene las siguientes
funciones:

a) Revisar y seguir la Normativa de Practicas Tuteladas y Externas.

b) Revisar y seguir la Guia Docente y las actividades formativas realizadas.

c) Aprobar los criterios de homologacién de FC (Farmacia Comunitaria) /SFH y del
baremo de las convocatorias para la provision de plazas de profesor asociado al perfil
de la plaza.

d) Supervisar y seguir el cumplimiento de los convenios firmados con los COF, Servicios
de Salud, empresas, etc.

e) Aprobar los criterios de asignacion de plazas a los estudiantes.

f) Supervisar el desarrollo de las Practicas Tuteladas y Externas.

g) Estudiar y resolver las incidencias que puedan presentarse durante el desarrollo de
la actividad.

h) Supervisar y seguir la normativa y actividades programadas de AUSAF.

1) Colaborar en todas aquellas actividades que puedan redundar en un aumento de la
calidad de las Practicas Tuteladas, Externas y de las actividades de AUSAF.

2.3.- Coordinador académico

El coordinador académico es el Vicedecano de Proyeccion Farmacéutica, o
persona en quien delegue el Decanato, que tiene como funciones las siguientes:

- Coordinar la elaboracién de la Normativa y de la Guia Docente de PT

- Coordinar las funciones de los Profesores Asociados

- Recepcionar todas las incidencias que se produzcan y transmitirlas, si procede, a la
CPTE correspondiente para su resolucion

- Evaluar, junto con los Profesores Asociados, a los estudiantes de cada convocatoria

- Colaborar en todas aquellas actividades que puedan redundar en un aumento de la
calidad de las PT

2.4.- Colegios Oficiales de Farmaceéuticos

Los COF actian como un eslabon entre las FC y la Facultad de Farmacia. Los
COF que deseen colaborar en el Programa de PT deberan firmar un convenio con la
Universidad de Salamanca, pudiendo posteriormente adscribirse las FC del citado COF
qgue lo soliciten y que sean homologadas segun los criterios establecidos y aprobados
por la CPTE

Su actividad consiste inicialmente en informar a todas las FC de los requisitos y
condiciones necesarios para adscribirse al Programa de Practicas Tuteladas,
haciéndoles llegar en cada convocatoria la documentacion necesaria a los
profesionales farmacéuticos que deseen integrarse en dicho Programa.

Asi mismo, colaboraran con la Facultad de Farmacia en la difusion de fechas de
reuniones, convocatorias de plazas de Profesor Asociado, etc.

Los COF podran proponer y facilitar la realizacion de actividades
complementarias como cursos, visitas, seminarios, etc, dirigidas a los estudiantes.
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2.5.- Centros Hospitalarios

El Centro Hospitalario cuyo SFH desee integrarse en el Programa de Practicas
Tuteladas debera solicitar su integracion y conseguir la homologacién del SFH segun los
criterios establecidos y aprobados por la CPTE. Posteriormente, debera firmar un
convenio con la Universidad de Salamanca, cuyo modelo y documentacién se facilitara
desde la Facultad de Farmacia.

El SFH del Centro Hospitalario se ofertara en la primera convocatoria de PT que
tenga lugar, siempre y cuando el proceso de integracion se haya completado.

2.6.- Farmacéutico Tutor

El Farmacéutico tutor es el profesional farmacéutico que lleva a cabo su
actividad en FC o en SFH, responsable de la formacion de al menos 1 estudiante
durante el periodo de PT.

Las funciones del Farmacéutico tutor son las siguientes:

. Formar al estudiante en las actividades que recoge la Guia Docente y en las
condiciones que indica la Normativa de PT.

Si alguna de las actividades que figuran en la Guia Docente no se llevara a cabo en el
centro receptor (FC o SFH) el Farmacéutico tutor tiene la obligacion de explicar al
estudiante los aspectos tedricos de la misma y facilitar la bibliografia y
documentacion correspondiente que asegure la formacion del estudiante en dicha
actividad, a pesar de no realizarla a nivel practico.

. Supervisar el horario al que se ha comprometido el estudiante mediante la
cumplimentacion del Registro de Asistencia y facilitar el cumplimiento del mismo.

. Dedicar al estudiante el tiempo suficiente para cumplir con la programacion
docente de la asignatura PT

. Dirigir, orientar y supervisar personalmente las actividades del estudiante.

. Dirigir, orientar y supervisar la elaboracion de la Memoria de PT.

. Recepcionar todas aquellas sugerencias que el estudiante le comunique,
haciéndolas llegar, en caso necesario, al Profesor Asociado y Coordinador Académico.
. Estar en contacto con el Profesor Asociado que le corresponda, al que
informara de todo lo relacionado con la docencia de la asignatura.

. Remitir al Profesor Asociado la documentacidén que recibe a la incorporacion
del estudiante y los Registros de Asistencia.

. Remitir al Profesor Asociado el Informe del Tutor al finalizar las Practicas
Tuteladas.

. Colaborar en la elaboraciéon de los Trabajos de Fin de Grado que se realicen en
su centro.

El Farmacéutico tutor tiene derecho a ser reconocido académicamente por la
Universidad, y a ser informado de forma permanente sobre aspectos relacionados con
las PT.

Los farmaceéuticos de FC, cuyo COF tenga firmado convenio con la Universidad
de Salamanca, pueden solicitar su adscripcion al Programa de PT a través del
formulario ubicado en la pagina web de la Facultad
(https://farmaciapracticastuteladas.usal.es/formus/of documento.htm) que estara
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disponible de manera continuada. Si el COF al que pertenecen no tiene firmado
convenio para poder adscribirse al Programa de PT deberan firmar previamente un
Convenio con la Universidad de Salamanca.

Cada Farmacéutico tutor sera responsable de la docencia de un estudiante por
convocatoria, aunque este niumero puede ser ampliado en casos excepcionales, previa
aprobacioén por la CPTE.

No podran existir vinculos familiares de ningun tipo, entre el estudiante y
alguno de los trabajadores de la FC o del SFH donde se realicen las PT .

Los Farmacéuticos tutores estan eximidos de toda responsabilidad que se derive
de los dafos que los estudiantes pudieran causar a terceros. La responsabilidad civil
que pudiera derivarse de las acciones u omisiones que por culpa o negligencia
ocasionaran los estudiantes durante las PT, estara cubierta por el Seguro Escolar y por
la poliza de responsabilidad civil suscrita por la Universidad de Salamanca.

Cada Farmacéutico tutor estara coordinado por un Profesor Asociado, que sera
su interlocutor directo, y éstos a su vez, por el Coordinador Académico y por la CPTE.

2.7.- Profesor Asociado

El Profesor Asociado es el profesional farmacéutico de FC o de SFH que coordina
a varios Farmacéuticos tutores que le son asignados por la CPTE y a los estudiantes que
tutorizan dichos Farmacéuticos tutores.

El Profesor Asociado tiene entre sus funciones:

- Colaborar con la CPTE y con el Coordinador académico en la imparticion de la sesion
informativa que se dirige a los estudiantes en la fase inicial de las PT y en el disefio del
examen final.

- Recabar la documentacion del/ los farmacéutico/s tutor/es y estudiante/s que
debera remitir posteriormente a la Facultad de Farmacia

- Supervisar las actividades docentes desarrolladas

- Realizar reuniones o contactos bimensuales con los Farmacéuticos tutores asignados y
sus estudiantes con objeto de realizar un seguimiento tanto de la docencia que llevan
a cabo los Farmaceéuticos tutores, como del aprendizaje de los estudiantes

- Elaborar un informe bimensual, con los resultados de la reunion citada en el apartado
anterior, que remitird al Coordinador académico en el transcurso de los 15 dias
siguientes a la celebracion de la reunion

- Transmitir al coordinador académico todas aquellas sugerencias e incidencias que los
Farmacéuticos tutores y estudiantes de los mismos le comuniquen en cualquier
momento del periodo de realizacion de las PT

- Proporcionar al estudiante las directrices generales para la realizacion de la Memoria
de PT

- Colaborar con el coordinador académico en la evaluacién de los estudiantes
asignados, calificando la Memoria de PT y las actividades complementarias

- Colaborar con la CPTE y Coordinador académico en la resolucion de posibles
problemas que se planteen durante el desarrollo de las PT

- Tutorizar aquellos Trabajos de Fin de Grado que se realicen en los centros receptores
que coordinan y participar en las Comisiones encargadas de su evaluacion.

El Profesor Asociado, por causa debidamente justificada, podra renunciar ante
la CPTE a la supervision de alguno de los Farmacéuticos tutores asignados.
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3.- ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS TUTELADAS
3.1.- Requisitos académicos del estudiante para acceder a las PT
3.1.1.- Estudiantes de la Titulacion de Graduado/a en Farmacia

En el momento de formalizar la matricula de la asignatura “Préacticas

Tuteladas™, el estudiante:

- Tiene que tener superadas al menos cinco de las seis asignaturas siguientes:
Farmacologia |1, Farmacologia Il, Farmacologia Ill, Tecnologia Farmacéutica I,
Tecnologia Farmacéutica Il y Legislacion y Deontologia.

- Unicamente se permite tener matriculada 1 asignatura durante el cuatrimestre
con el periodo de Practicas Tuteladas.

Durante el periodo correspondiente a las PT, el estudiante dispondra de tiempo
para la realizacion de las practicas de laboratorio, examenes de practicas, examenes
parciales y examenes finales de dicha asignatura, ajustandose a las siguientes normas:
- El estudiante informara a su Farmacéutico tutor de los dias que debe ausentarse
del centro receptor con objeto de poder acudir a realizar las practicas de
laboratorio de la asignatura en la que esta matriculado.

- Asimismo, informard al Farmacéutico tutor de los dias que debe acudir a la
Facultad a realizar el examen de practicas de laboratorio y los examenes parciales
y finales de la asignatura en la que esta matriculado.

3.1.2.- Estudiantes del Doble Grado en Farmacia y PYMES y del Doble Grado en
Biotecnologia y Farmacia

Para poder cursar la asignatura PT, el estudiante que esta realizando el Doble Grado
debe cumplir los siguientes requisitos:

Requisitos gue afectan a asignaturas de Farmacia:

Debe cumplir los requisitos establecidos para todos los estudiantes de Farmacia.

Requisitos gue afectan a asignaturas de Pymes o Biotecnologia

No existe limitacion alguna respecto al nimero de asignaturas pendientes de
Pymes o Biotecnologia que puede tener pendientes el estudiante en el momento de la
incorporacién al centro receptor.

Con la siguiente consideracion:

En el cuatrimestre que coincida con la realizacion de las PT, el estudiante solo
podrd matricularse de 1 asignatura.

3.2.- Requisitos de calidad de los centros receptores (homologacion)

La homologacion de las FC y SFH es un requisito previo a la participacion en el
proceso de Practicas Tuteladas. Se entiende por homologacion el proceso de seleccion
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segun unos estandares de calidad previamente establecidos, por el que se reconoce la
capacidad de los centros receptores para impartir Practicas Tuteladas.

El fin de la citada homologacién es por tanto garantizar a los estudiantes la
realizacibn de unas practicas de calidad y en relacibn de igualdad,
independientemente del centro receptor seleccionado.

La homologacion se concede en base a una evaluacion inicial (seleccion) y se
revisa cada cuatro afios en base a una evaluacién continua. Los requisitos y criterios,
tanto para la seleccién inicial como para la evaluacion continua, son establecidos por
la CPTE y son de acceso publico a cualquier parte interesada.

Dichos requisitos y criterios, asi como otros aspectos relativos al procedimiento
a seguir, se recogen de manera detallada en el documento titulado “Procedimiento
para Homologacién de Centros Receptores”.

4.- DESARROLLO DE LAS PRACTICAS TUTELADAS
4.1.- Preinscripcion y matricula de la asignatura

Los estudiantes solicitaran la inscripcion en las PT a través de la aplicacion
informatica online habilitada para ello en los plazos establecidos en cada convocatoria
(https://farmaciapracticastuteladas.usal.es/formus/InscripcionAlumno.htm). En ella
deben especificar, por orden de preferencia, las localidades en las que desean realizar
las PT.

En la fecha indicada en la “Guia Académica” se publicara en el tablén de anuncios
de la Secretaria y en la pagina web de practicas tuteladas de la Facultad
(https://facultadfarmacia.org/proyeccion-farmaceutica/practicas-tuteladas/agenda/)
la ubicacién de los centros receptores (FC y SFH) ofertados en cada convocatoria.

La formalizacion de la matricula de la asignatura se llevara a cabo el dia de la
eleccion del centro receptor, inmediatamente después de realizar dicha eleccion.

Simultaneamente a la matricula, se suscribe una poliza de seguro, que cubre
responsabilidad civil y de accidentes.

4.2 .- Seminarios informativos

Durante el curso académico y previamente a la incorporacion del estudiante al
centro receptor, se impartira un seminario dirigido a los estudiantes, de asistencia
obligatoria, en el que se informar4 sobre los objetivos, normativa, contenidos y
metodologia de las PT, tanto en FC como en SFH. Dicho seminario es responsabilidad
de la CPTE y del Coordinador académico, que pueden solicitar la colaboracion de los
Profesores Asociados existentes en ese momento.

4.3.- Asignacion del centro receptor al estudiante

Una vez asignado el centro receptor, el estudiante formalizara en la Secretaria
de la Facultad la matricula de la asignatura y recibira la documentacién que debe
llevar al centro receptor el dia de la incorporacion.

Si después de la eleccion se produce renuncia por parte de algun estudiante,
con causa justificada, los centros receptores libres saldran a concurso y se resolveran,


https://farmaciapracticastuteladas.usal.es/formus/InscripcionAlumno.htm
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previa presentacion de una instancia, de acuerdo con el expediente académico de los
solicitantes. Las vacantes generadas podran ser solicitadas y adjudicadas por el mismo
criterio anterior, poniéndose punto final al proceso.

4.4.- Presentacion e incorporacién del estudiante al centro receptor

El estudiante deberéa incorporarse al centro receptor el dia que se indica en la
“Guia Académica”. En el momento de su incorporacion deberd presentar la
documentacion que se le ha facilitado en la Secretaria de la Facultad. Desde el inicio
de las practicas, el estudiante deberd vestir bata blanca con la identificacion
correspondiente a “Estudiante en Practicas”, y participar activamente en las tareas
relacionadas con el Programa de Préacticas.

4.5.- Derechos y deberes del estudiante
4.5.1.- Relacioén laboral con el Centro Receptor

Desde el punto de vista académico, las PT son practicas de pregrado en
empresas o instituciones que funcionan como centros receptores de los estudiantes. En
consecuencia, la relacion que se establece entre el estudiante y el centro receptor es
estrictamente académica y no laboral. Durante las PT los estudiantes estardn asistidos
por el Seguro Escolar y por una poéliza de Seguros complementaria, que cubrira
responsabilidad civil y de accidentes.

El estudiante firmara un documento en el que se compromete a mantener la
confidencialidad sobre los datos referentes a la empresa a los que haya podido tener
acceso y a utilizarla de forma exclusiva para el desempefio de las Practicas Tuteladas.

4.5.2.- Horario de realizaciéon de las PT

El estudiante debe cumplir un horario suficiente para completar un total de 825
horas. En aquellos centros receptores que poseen un horario ampliado, el estudiante
no superara las 8 horas diarias ni las 40 semanales. En principio, y salvo peticion
expresa, no podran realizarse PT en horario nocturno, domingos y festivos.

El estudiante tiene disponibilidad de tiempo para la realizacién de practicas de
laboratorio y examenes, en los términos que se recogen en el apartado 3.1.

Las faltas justificadas no recuperables (enfermedad, realizacion de préacticas de
laboratorio, realizacién de examenes de practicas de laboratorio, examenes parciales
y finales de las asignaturas en las que esta matriculado) seran como maximo un 10%
del total de las PT, o sea 18 dias naturales.

El resto del tiempo debe ser recuperado, en los dias y horario resultantes del
mutuo acuerdo entre el Farmacéutico tutor y estudiante, a ser posible en el mismo
centro receptor.

Aguellas actividades que el estudiante realice fuera de su centro receptor
(visitas a entidades de interés farmacéutico, asistencia a reuniones, conferencias,
etc), a las que hace referencia el punto 4.5.3, promovidas y/o supervisadas por su
Profesor Asociado y/o Facultad de Farmacia, se consideran una actividad docente
incluida dentro del Programa de PT, por lo que el tiempo utilizado en su realizacion
nunca debera ser recuperado por parte del estudiante ya que la asistencia a dichas
actividades es obligatoria.
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La asistencia del estudiante se reflejara en el “Registro de Asistencia”, que
debe ser firmado semanalmente por el Farmacéutico tutor y por el estudiante.

4.5.3.- Actividades complementarias a realizar

El estudiante debera mostrar una predisposicion favorable para el aprendizaje,
mantener una actitud correcta y respetar unas normas de convivencia.

A lo largo de su estancia elaborard una Memoria de PT sobre las actividades que
realiza, supervisado periddicamente por el Farmacéutico tutor y Profesor Asociado.

Dicha Memoria debera ser entregada al Profesor Asociado al menos 15 dias antes
del examen.

Ademas de las actividades recogidas en la Guia de PT, el estudiante participara
en aquellas actividades que, haciendo referencia al aspecto profesional del
farmacéutico en FC o SFH, le proponga y facilite el Farmacéutico tutor, el Profesor
Asociado o el Coordinador académico.

No son equiparables los periodos de PT con los de las Becas ofertadas por los
Convenios que la Facultad tiene establecidos con diferentes Laboratorios
Farmacéuticos.

Los estudiantes del programa ERASMUS que hayan realizado PT en Universidades
Europeas durante un periodo inferior a 6 meses, completaran en Oficinas de Farmacia
o Servicios de Farmacia Hospitalaria del Programa de Préacticas Tuteladas, el tiempo
gue resta hasta 6 meses. Al igual que el resto de estudiantes, los estudiantes ERASMUS
presentaran una Memoria de PT, que sera valorada por el Coordinador académico o
persona en quien delegue.

4.5.4.- Comunicaciones y sugerencias del estudiante

El estudiante podra comunicar de forma oral a su Farmacéutico tutor todas
aquellas sugerencias, opiniones e incidencias que se deriven de las PT, para que las
haga llegar al Profesor Asociado y/o Coordinador Académico.

Si se produjera alguna incidencia que el estudiante deseara comunicar por
escrito a su Profesor Asociado, al Coordinador Académico o a la CPTE, lo hara en el
formato recogido a tal efecto en la pagina web
(https://facultadfarmacia.org/proyeccion-farmaceutica/practicas-
tuteladas/incidencias-en-of/), que entregard a su Profesor Asociado y/o Coordinador
Académico.

4.6.- Asignacion del Profesor Asociado

Los Farmacéuticos tutores y sus estudiantes estan supervisados por un Profesor
Asociado, que serd su interlocutor directo. La asignacion del Profesor Asociado se
realiza, siempre que sea posible, atendiendo a razones de cercania geografica con el
Farmacéutico tutor y estudiante.

4.7.- Incidencias relacionadas con las PT
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La Facultad de Farmacia ha establecido los mecanismos necesarios para facilitar
la comunicacién y resolucion de cualquier incidencia ocurrida en relacion con las PT,
independientemente de su origen. De este modo, estudiantes, Farmacéuticos tutores,
profesores y cualquier otra persona interesada, pueden comunicar sus quejas,
reclamaciones, sugerencias o cualquier otro motivo de insatisfaccion a través de la
cumplimentacion del “Formato de Incidencias™ y su remision a prac_tuteladas@usal.es
(https://facultadfarmacia.org/proyeccion-farmaceutica/practicas-
tuteladas/incidencias-en-of/).

5.- PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PT
5.1.- Calculo de la calificacion final

En la calificacion de la asignatura “Practicas Tuteladas” de cada estudiante, se
tendrd en cuenta la valoracion que el Profesor Asociado realiza de la “Memoria de
PT”, la valoracion que el Farmaceéutico Tutor hace del estudiante, la valoracion de
cualquier trabajo o actividad complementaria que se haya propuesto al estudiante y el
resultado de una prueba de evaluacion supervisada por la CPTE.

5.2.- Evaluacion continua por parte del Farmacéutico Tutor

El Farmacéutico Tutor, profesional responsable de la docencia de las PT, por
estar en contacto directo y diario con el estudiante, realiza una evaluacién de la
actitud del estudiante ante las PT y del aprendizaje del mismo, que refleja en un
informe, oral o escrito, que hace llegar al Profesor Asociado y cuya contribucién a la
calificacion final es del 15%.

5.3.- Evaluacion del Profesor Asociado

El Profesor Asociado valora el aprovechamiento de la estancia del estudiante, el
cumplimiento del horario establecido y la Memoria de PT que el estudiante presenta, y
emite una calificacion numérica de 1 a 10.

Dicha calificacion, junto con la valoracion de las actividades complementarias,
si las hubiera, contribuye a la nota final en un 25%.
5.4.- Examen de los conocimientos adquiridos por el estudiante

En la fecha indicada en la Guia Académica, se realizard un examen que constara

de un cuestionario de preguntas tipo test y una prueba de Evaluacién Clinica Objetiva
y Estructurada (ECOE) que, en conjunto, contribuyen en un 60% en la nota final.

6.- NOMBRAMIENTO DE PROFESOR ASOCIADO

6.1.- Convocatoria de plazas de Profesor Asociado
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Las plazas de Profesor Asociado seran convocadas por la Universidad,
proporcionandose desde la Facultad la debida informacién y publicidad a los COF y SFH
implicados en el Programa de PT.

6.2.- Méritos baremables

La adjudicacién de las plazas de Profesor Asociado se realizara de acuerdo con
el baremo establecido por la Universidad y aceptado por la CPTE.

6.3.- Duracién del nombramiento de Profesor Asociado

El contrato de Profesor Asociado tiene una duracién aproximada de 12 meses.

7.- CONTENIDO DEL PROGRAMA DOCENTE
7.1.- Guia Docente de PT en Oficinas de Farmacia

El contenido de la misma se encuentra recogido en el documento “Guia de
Practicas Tuteladas en Oficinas de Farmacia”, que se facilita en la Secretaria de la
Facultad de Farmacia y se puede consultar en la pagina web de la Facultad
(https://facultadfarmacia.files.wordpress.com/2016/06/of1lprocedimientoguia oficina

s 2010.pdf).

8.2.- Guia Docente de PT en SFH

El contenido de la misma se encuentra recogido en el documento “Guia de
Practicas Tuteladas en Servicios de Farmacia Hospitalaria”, que se facilita en la
Secretaria de la Facultad de Farmacia y se puede consultar en la pagina web de la
Facultad
(https://facultadfarmacia.files.wordpress.com/2016/06/1guia_hospitales.pdf).
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(Anexo 1): Procedimiento para la Gestion de Practicas Tuteladas

{ PRACTICAS TUTELADAS (CURRICULARES)

Farmacias Comunitarias / q
. . ) . Centro Estudiante
Servicios de Farmacia Hospitalaria

ecretaria: Gestiona solicitudes: revision de requisitos
y homologacion (pasados 4 afios finaliza la
homologacion, desde secretaria se envia una
comunicacion informativa)

pasados 4 afos, renovacion de homologacion

[

[ Realiza solicitud de homologacién Online/ J {S
g\

homologadas que pueden participar
(- \ka ™
Secretaria: Publica listados|  Secretaria: Elaboray
de Farmacias Comunitarias| publica la programacion de
y de Servicios de Farmacia la convocatoria de

Hospitalaria practicas
AL / : : o :
Realiza solicitud de inscripcion Online

Secretaria: Gestiona solicitudes y realiza convocatoria
para eleccion de Farmacia Comunitaria o Servicios de
Farmacia Hospitalaria

Secretaria: Crea base de datos con todas las Iarmacias]

A

/

p v

Sesiones presenciales obligatorias para informar sobre normativa, establecer orden de eleccion y asignar Farmacias
Comunitarias o Servicios de Farmacia Hospitalaria

|

v

Secretaria: Elabora y entrega al estudiante un sobre con
documentacion (carta del Decano, tarjeta identificativa...)

v

Secretaria/Vicedecano competente: Realiza asignacion
de Tutor Académico para apoyo, seguimiento

L académico, supervision y evaluacion
Secretaria: Envia Anexo | al Tutor Profesional ]
[ Tutor Profesional/Tutor Académico o Vicedecano de Proyeccion Farmacéutica/Estudiante: Firma del Anexo | completado J

¥

Secretaria: Registra Anexo | firmado por Tutor
Académico, estudiante y Tutor Profesional y devuelve
una copia a cada uno de ellos

Incorporacion a Farmacia Comunitaria o
Servicio de Farmacia Hospitalaria

v

Reunion presencial con Estudiantes sobre seguimiento de Practicas Tuteladas. Reunion online con Profesores Tutores y Profesores Asociados ]

|
v v

[ Tutor Profesional: Emite informe scbre las practicas )

L Realiza memoria y prueba de evaluacion presencial ]

Tutor de Académico/Profesor Asociado:
Emite informe vy calificacion

A 4
Secretaria: Incorpora resultados al expediente Realiza encuesta de satisfaccion, evaluando al Tutor
académico del estudiante Profesional y al Tutor Académico

Secretaria: Tabula los datos de encuestas y emite
informe global e informe individual por Tutor Profesional

v

(CFTE: Estudia los informes de resultados de encuestas e

incidencias
(potestad para deshomologar)
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