
   PC06-PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO, ADMISIÓN Y MATRÍCULA DE ESTUDIANTES
Enero 2024

Universidad EstudianteCentro

GRADO

Propuesta de límite de plazasConsejo de Gobierno: aprueba
propuesta de límite de plazas

CPD y Gestión Académica:
Lanzamiento de preinscripción Alumnos de nuevo ingreso:

Preinscripción online

CPD y Gestión Académica:
Publicación de admitidos de nuevo

ingreso
Formalización de Matrícula

CPD y Gestión Académica: Gestión
de listas para llamamiento único

Confirma permanencia en lista de
espera

Secretaría: Llamamiento
público para cubrir las plazas

sobrantes

Secretaría: Matrícula
presencial con el estudiante

durante el llamamiento

Modificación de matrícula (si
procede) en la Secretaría del

Centro o en la aplicación

Propuesta de límite de plazasConsejo de Gobierno: aprueba
propuesta de límite de plazas

CPD y Gestión Académica:
Lanzamiento de preinscripción Preinscripción online

Adjunta documentación
acreditativa o "declaración

responsable" en plataforma de
preinscripción

CPD y Gestión Académica:
Elabora las listas

Secretaría: Revisa documentación

CAT: Aplica los criterios de
admisión y selecciona a los

estudiantes

Secretaría: Refleja la admisión de
los seleccionados en aplicación

informática
CPD y Gestión Académica:

Envía notificación oficial de la
admisión a través de correo

electrónico

CPD y Gestión Académica: Publica
la lista de admitidos en la web

institucional Automatrícula

Presenta documentación original
en Secretaría del CentroSecretaría: Verifica documentación

original

Reclamación o
solicitud de revisión,si

procedeCAT: Realiza revisión y resolución
de reclamación

MÁSTER UNIVERSITARIO

Universidad EstudianteCentro

Continuidad de estudios*:
AUTOMATRÍCULA

Secretaría:
* Crea documento para informar de
plazos y normas de matrícula

*Revisa documentación aportada
en matrícula (exención de tasas)

* Sorteo de asignaturas optativas
*Gestión y resolución de problemas
en asignación de grupos

Nuevo Ingreso:
AUTOMATRÍCULA

Secretaría:

* Crea documento para informar
de plazos y normas de matrícula

* Revisa documentación aportada
en matrícula (exención de tasas)

*Matrícula para estudiantes en movilidad: 
ver PC10

Número de Versión

00

Modificación

Edición Inicial

Revisión

-

Programada

Fecha

Enero 2020

01  Enero 2024
 Nuevo Ingreso: Automatrícula y
cambio de funciones entre secretaría
y CPD Gestión Académica



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
               
            
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


